Zatacznik nr 4 do umowy
wzor

PROTOKOL Z BADANIA SPRAWOZDANIA Z REALIZACJI PROJEKTU NR......
UMOWA NR........

I INFORMACJA OGOLNE

Nazwa i adres dotacjobiorcy:

Okres, ktory obejmuje sprawozdanie:
Od....coreemeeren Osimwsmsssnsiss

Numer umowy dotacji i data jej podpisania:
Umowa N .o

Kwota przyznanej dotacji:

Wktad wtasny dotacjobiorcy:

Szacowane wydatki kwalifikowalne zgodnie z umowa:

Nazwa i adres podmiotu przeprowadzajacego badanie oraz podstawa badania:
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1. BADANIE CZESCI FINANSOWEJ SPRAWOZDANIA

W tej czesci powinny znaleic sie wnioski i ew. uwagi rewidenta dotyczqce badania czesci
finansowej sprawozdania i prawidfowosci dokonywania wydatkow

. REALIZACJA BUDZETU PROJEKTU

Realizacja budzetu projektu wedtug stanu na dziefi .......... W poszczegolnych kategoriach
przedstawia sig¢ nastgpujgco:

Kwota Kwota %

Lp Nazwa kategorii wydatku zatozona w wydatkow wykorzystania
budzecie zrealizowanych budzetu

6 Razem

Kwota wydatkéw zrealizowanych w okresie od

Wktad wiasny

Razem

Wkiad wiasny dotacjobiorcy:

W tym miejscu powinna znaleZ¢ sie informacja dotyczgca wktadu wiasnego wniesionego w okresie
sprawozdawczym (w jakim procencie zostat wniesiony), a w sprawozdaniu koricowym informacja
otym czy zatozony wktad wiasny zostat wniesiony w wysokosci okreslonej we wniosku o

przyznaniedotacji/umowie.
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Iv. REKOMENDACIJA BIEGLEGO REWIDENTA

Na podstawie przeprowadzonego badania biegty rewident rekomenduje przyjecie sprawozdania

bez zastrzezen.
Ponizej prezentuje sie rozliczenie finansowe dotyczace poniesionych w ramach projektu kosztow.
Biegly rewident potwierdza, ze kwota wydatkéw przedstawiona do rozliczenia w sprawozdaniu

jest zgodna z dokumentami zrédfowymi (fakturami/rachunkami/umowami) oraz dokumentami
potwierdzajcymi dokonanie pfatnosci (przelewy).

Kwota
Wyszczegélnienie finansowana | Wkiad wtasny Razem w
zdotacjiw w PLN PLN
PLN

Kwota wediug umowy

Kwota wydatkdw przedstawiona do
rozliczenia

Zatwierdzona kwota wydatkéw
kwalifikowalnych

C | Wydatki niekwalifikowalne (A-B)

E | Kwota kolejnej transzy wg. umowy

V. WYDATKI NIEKWALIFIKOWANE

Na podstawie przeprowadzonego badania biegty rewident nie stwierdzit wystepowania wydatkéw
niekwalifikowanych w okresie, kt6ry obejmuje badane sprawozdanie.

VL. ZALECENIA POKONTROLNE

Tutaj moga zostaé umieszczone ewentualne zalecenia rewidenta dot. dalszej realizacji projektu.

Biegty rewident dokonujgcy kontroli: podpis

(imie i nazwisko) wpisany do rejestru
biegtych rewidentéw pod numerem

Miejscowo$¢, data.............l.
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Zatacznik nr 5 do umowy

Procedura udzielania zaméwien przez dotacjobiorcéw

Zasady ogolne
1. Przy udzielaniu zamowien nalezy przestrzegac zasad:
a. zachowania uczciwej konkurencji, réwnego traktowania wykonawcow i przejrzystosci,

b. racjonalnego gospodarowania srodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania Srodkow
publicznych w spos6b celowy, oszczedny oraz umozliwiajacy terminowa realizacje zadan, a
takze zasady optymalnego doboru metod i srodkéw w celu uzyskania najlepszych efektéw z
danych naktadow.

2. Czynnosci zwigzane z udzieleniem zamdwienia wykonujg osoby zapewniajace bezstronnos¢ i
obiektywizm.

3. Szacunkowa wartoé¢ zaméwienia jest ustalana zgodnie z ustawg PZP' z nalezytg starannoscig z
uwzglednieniem ewentualnych zamdwien uzupetniajacych. Zabroniony jest podziat zamowienia
skutkujacy zanizaniem jego wartosci szacunkowej, przy czym ustalajac wartos$¢ zamdwienia nalezy
wzig¢ pod uwage koniecznos¢ tacznego spefnienia nastepujgcych przestanek:

a. ustugi, dostawy lub roboty budowlane s3 tozsame rodzajowo lub funkcjonalnie;
b. mozliwe jest udzielenie zamoéwienia w tym samym czasie;
c. mozliwe jest wykonanie zamdwienia przez jednego wykonawce.

W przypadku dotacjobiorcy niezobowigzanego do stosowania ustawy PZP wartos¢ pojedynczego
zamowienia ustala sie tylko w odniesieniu do danej umowy dotacji. Oznacza to, ze nie ma
obowiazku sumowania zaméwien w ramach dziatalnosci biezacej dotacjobiorcy?.

Procedura udzielania zaméwien o wartosci przekraczajacej 20 000 zt netto

4. Procedura ma zastosowanie do:

a. zamoéwien od wartosci przekraczajacej 20 000 zt netto do wartosci stosowania ustawy PZP w
przypadku podmiotéw zobowigzanych do stosowania ustawy PZP,

b. zamoéwien o wartoéci przekraczajacej 20 000 zt netto w przypadku podmiotéw, ktore nie sg
zobowigzane do stosowania ustawy PZP.

5. Procedura nie ma zastosowania do:
a. zamowien, do ktdérych nie stosuje sie ustawy PZP,

b. zaméwien, ktérych udzielenie moze nastapi¢ w trybie ustawy PZP dopuszczajacym negocjacje
z jednym lub kilkoma wykonawcami bez wymogu publikacji ogtoszenia o zamowieniu.

1 Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwier publicznych. (Dz. U. 2015 poz. 2164). W przypadku uchylenia
ww. ustawy i zastapienia jej nowg ustawa pod nazwa ,ustawa PZP” nalezy rozumieé ustawe regulujaca zasady
udzielania zamdwien publicznych bez wzgledu na jej tytut.

2 Np. zakup materiatéw biurowych, druk publikacji, zakup tego samego rodzaju ustug.



a. opis przedmiotu zamdwienia.

Opis przedmiotu zamdwienia powinien odzwierciedla¢ rzeczywiste potrzeby dotacjobiorcy.
Przedmiot zamowienia opisuje sie w sposéb jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomoca
dostatecznie doktadnych i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajac wszystkie wymagania i
okolicznoéci mogace mie¢ wptyw na sporzadzenie oferty. Przedmiotu zamodwienia nie mozna
opisywa¢ w sposob, ktéry mogtby utrudniac uczciwg konkurencje. Przedmiotu zamdwienia
nie mozna opisywac przez wskazanie znakéw towarowych, patentéw lub pochodzenia, chyba
7e jest to uzasadnione specyfika przedmiotu zaméwienia i zamawiajacy nie moze opisac
przedmiotu zaméwienia za pomoca dostatecznie doktadnych okreéleri, a wskazaniu takiemu
towarzysza wyrazy ,lub réwnowazny”;

b. warunki udziatlu w procedurze udzielenia zaméwienia oraz opis sposobu dokonywania oceny
ich spetniania.

Warunki udziatu powinny by¢ zwigzane z przedmiotem zamowienia oraz proporcjonalne do
przedmiotu zaméwienia. Stawianie warunkéw udziatu nie jest obowigzkowe;

c. kryteria oceny oferty wraz z informacja o wagach punktowych lub procentowych
przypisanych do poszczegdlnych kryteriéw wraz z opisem sposobu przyznawania punktacji w
danym kryterium oceny oferty;

d. termin sktadania ofert, ktéry wynosi nie mniej niz 7 dni kalendarzowych w przypadku dostaw
iustug, a 14 dni w przypadku robdt budowlanych od daty upublicznienia zapytania
ofertowego. Termin biegnie od dnia nastgpnego po dniu upublicznienia zapytania
ofertowego a koriczy sie z uptywem ostatniego dnia;

e. okreélenie warunkéw dotyczacych dokonywania zmian umowy, o ile przewiduje sie
mozliwoé¢ zmiany”.
8. dotacjobiorca jest zobowigzany wybrac¢ najkorzystniejsza sposréd ztozonych ofert, spetniajaca
warunki udziatu w procedurze udzielenia zamdwienia, w oparciu o ustalone w zapytaniu
ofertowym kryteria oceny. Nie podlega ocenie oferta zlozona po terminie skfadania ofert.
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9. dotacjobiorca moze uniewazni¢ procedure udzielenia zaméwienia®. W takim przypadku, jezeli

dotacjobiorca nadal zamierza udzieli¢ zaméwienia, musi ponowi¢ procedure konkurencyjnego
udzielenia zaméwienia, z zastrzezeniem pkt 10.

10. W przypadku gdy pomimo wiasciwego upublicznienia zapytania ofertowego, o ktérym mowa
w pkt 6, nie wplynie zadna oferta albo wszystkie oferty zostana odrzucone ze wzgledu na to, ze
nie spetniaja wymogdéw okreslonych w zapytaniu ofertowym — dopuszcza sig zawarcie Umowy z
wykonawcg wybranym bez zachowania przedmiotowej procedury, pod warunkiem Zze pierwotne
warunki zamoéwienia nie zostaty w istotny sposéb zmienione.

11. Informacje o wyniku procedury udzielenia zamdwienia dotacjobiorca umieszcza na wiasnej
stronie internetowej, w tym samym miejscu, ktérym opublikowane byto zapytanie ofertowe.

12. Po przeprowadzeniu procedury nastepuje podpisanie umowy z wykonawca lub wykonawcami
(w przypadku sktadania ofert czesciowych). W przypadku gdy wykonawca odstagpi od podpisania
umowy, mozliwe jest podpisanie umowy z wykonawca, ktérego oferta uzyskata kolejna
najwyzszg liczbe punktow.

13. Wybér oferty dokumentowany jest pisemnym protokofem6 z procedury udzielenia zamodwienia,
zawierajgcym co najmnie;j:

* Warunki dotyczace mozliwosci dokonywania zmian umowy musza by¢ zgodne z ustawg PZP.
5 procedura udzielenia zaméwienia moze by¢ uniewazniona, gdy zastrzezono to w tresci zapytania ofertowego,
zgodnie z art. 70 § 3 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (Dz. U. z 2014 r. poz. 121, z pézn. zm.).



14.

wykaz ofert, ktére wptynety w odpowiedzi na zapytanie ofertowe wraz ze wskazaniem daty
wplyniecia oferty;

informacje o spetnieniu warunkéw udziatu w procedurze udzielenia zamdwienia przez
wykonawcéw, o ile takie byty stawiane;

informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegdlnych
kryteriw oceny i sposobie przyznawania punktacji poszczegélnym wykonawcom w danym
kryterium;

wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru;
date sporzadzenia protokotu i podpis osoby upowaznionej;

zapytanie ofertowe wraz z potwierdzeniem jego publikacji (wydruk ze strony internetowej)
oraz ztozone oferty jako zatgcznik do protokotu;

oéwiadczenie/oéwiadczenia dotyczace bezstronnosci o0séb, wykonujacych w  imieniu
dotacjobiorcy czynnosci zwigzane z udzieleniem zamodwienia, zgodnie ze wzorem okreslonym
w zatgczniku nr 1.

Istnieje mozliwo$¢ udzielenia zaméwienia uzupetniajacego, polegajacego na powtérzeniu tego
samego rodzaju zamdwienia, wylonionemu wykonawcy w wysokosci nieprzekraczajacej 50%
wartodci zaméwienia okreélonej w umowie, o ile to zamdéwienie polega na powtérzeniu tego
samego rodzaju czynnosci oraz mozliwo$é udzielenia takiego zamdwienia zostata przewidziana w
zapytaniu ofertowym.

Naruszenia i korekty

15. Nieprzestrzeganie zasad okreslonych w niniejszej procedurze moze skutkowac natozeniem

korekty finansowej, o ktérej mowa w art. 24 ust. 5 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach
realizacji programéw w zakresie polityki spéjnosci finansowanych w perspektywie finansowe;j
2014-2020 (Dz. U. poz. 1146, z pézn. zm.), na zasadach okreslonych w rozporzadzeniu ministra
wtaéciwego do spraw rozwoju regionalnego, wydanym na podstawie art. 24 ust. 13 ww. ustawy.’

Zataczniki:

1)
2)

Wzér oswiadczenia,
Wzdr protokotu.

® Wz6r protokotu z procedury udzielenia zamowienia stanowi zatacznik nr 2. Dotacjobiorca moze nie stosowac
ww. wzoru, jeieli posiada wtasny, odmienny wzdr, przyjety regulacjami wewngtrznymi, zawierajacy elementy
okreslone w pkt 13.

’ Do czasu wejécia w zycie przedmiotowego rozporzadzenia korekty bgda naktadane zgodnie z decyzjg Komisji
Europejskiej z dnia 19 grudnia 2013 r. w sprawie okreélania i zatwierdzania wytycznych dotyczacych okreslania
korekt finansowych dokonywanych przez Komisje w odniesieniu do wydatkéw finansowanych przez Unie w
ramach zarzadzania dzielonego, w przypadku nieprzestrzegania przepiséw dotyczacych zamowien publicznych
(C(2013) 9527).



Zatacznik nr 1
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Oswiadczam, ze:

1)
2)

nie ubiegam sie o udzielenie zamowienia;

nie pozostaje w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewiefistwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewiefistwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia oraz nie jestem
zwigzany z tytufu przysposobienia, opieki lub kurateli z wykonawca, jego zastgpcg prawnym lub
cztonkami organéw zarzadzajacych lub organdw nadzorczych wykonawcow ubiegajacych sig o

udzielenie zamodwienia:

przed uptywem 3 lat od dnia wszczecia procedury udzielenia zamodwienia nie pozostawatem w
stosunku pracy lub zlecenia z wykonawca i nie bytem cztonkiem organow zarzadzajgcych lub
organéw nadzorczych wykonawcéw ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia;

nie pozostaje z zadnym wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to
budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do mojej bezstronnosci;

nie zostalem prawomocnie skazany za przestepstwo popefnione w zwigzku z postepowaniem o
udzielenie zamoOwienia, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przestgpstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci majatkowych.
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Zatgcznik nr 2

Wzér protokofu z procedury o udzielenie zamdwienia

Nazwa i adres dotacjobiorcy:

Nazwa zamoéwienia:

Publikacja zapytania ofertowego.
1) Data:

2) Adres strony internetowej:

3) Termin sktadania ofert:

Wykaz ztozonych ofert.
Data . . .
. o Warunki udziatu w Zgodnos¢ oferty z
L.p. Nazwa i adres wykonawcy ztozenia .
procedurze zapytaniem ofertowym

oferty

1 spetnia/nie spetnia tak/nie*

/nie dotyczy*
2

a) Uzasadnienie odrzucenia ofert w zwigzku z niespetnianiem warunkdw:*
i. Ofertanr..

ii. Ofertanr..

b) Uzasadnienie odrzucenia ofert w zwigzku z niezgodnoscig oferty z zapytaniem ofertowym?:

i Oferta nr ...

ii. Ofertanr..

1 Uzasadnienie wymagane w przypadku odrzucenia ofert ze wzgledu na niespefnianie warunkéw udziatu w

procedurze.
2 |Jzasadnienie wymagane w przypadku odrzucenia ofert ze wzgledu na niezgodnos¢ oferty z wymaganiami

okreslonym w zapytaniu ofertowym (np. zaoferowano ustugi/dostawy/roboty budowalne niezgodne z opisem
przedmiotu zamodwienia).

=
2
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VI. Ocena ztozonych ofert.

Zafgcznik nr 2

L.p. Nazwa i adres wykonawcy

Liczba punktow w kryterium wraz z
uzasadnieniem®

taczna liczba
punktow

VIl.  Wybor oferty.

1) Nazwa i adres WYKONAWCY: .o.ocooioieieeeeee e et e e

2)  Uzasadnienie WYDOTU: .......cucieiees oo sttt

VIIL. Imiona i nazwiska osob, wykonujgcych w imieniu dotacjobiorcy czynnosci zwigzane z udzieleniem

zamowienia:
1)

2)

(data sporzgdzenia protokotu)

Zataczniki:

(podpis osoby upowaznionej)

1) zapytanie ofertowe wraz z potwierdzeniem jego publikacji (wydruk ze strony internetowej);

2) oferty ztozone w odpowiedzi na zapytanie ofertowe;

3) oswiadczenie/oswiadczenia dotyczace bezstronno$ci oséb, wykonujacych w imieniu dotacjobiorcy
czynnosci zwigzane z udzieleniem zamowienia, zgodnie ze wzorem okreslonym w zatgczniku nr 1 do
procedury udzielania zamowien przez dotacjobiorcéw.

3 Nalezy wpisa¢ nazwe kryterium i uzasadnienie liczby przyznanych punktéw dla kazdego kryterium (z
wyjatkiem kryterium ceny). W przypadku wiecej niz jednego kryterium nalezy dodac¢ kolumne/kolumny.

*Niepotrzebne skresli¢
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Zatgcznik nr 6 do Umowy z gming

Nazwa i adres Dotacjobiorcy (miejsce i data)

OSWIADCZENIE O KWALIFIKOWALNOSCI VAT'

W zwigzku z przyznaniem........ (nazwa  Dotacjobiorcy)......... dofinansowania
ze Srodkow Funduszu Spojnosci w ramach Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna na
realizacie projektu.........cccocoeviiiiiiiiiiiiiiiie e (nazwa | nr projektu).......... ... (nazwa
Dotacjobiorcy) ................. odwiadcza, ze realizujgc powyzszy projekt nie moze odzyskac

w zaden sposob poniesionego kosztu podatku VAT, ktdrego wysoko$é zostata zawarta
w budzecie Projektu.

Jednoczesnie. ..o (nazwa Dotacjobiorcy)................. zobowigzuje
sie do zwrotu zrefundowanej w ramach projektu............ (nazwa | nr projektu)
.......................................... czesci poniesionego VAT, jezeli zaistniejg przestanki
umozliwiajgce  odzyskanie tego podatku® przez ... (nazwa
Dotacjobiorcy)................. .

Zobowigzuje sig rowniez do udostepniania dokumentacji finansowo-ksiegowej oraz
udzielania uprawnionym organom kontrolnym informacji umozliwiajgcych weryfikacje
kwalifikowalno$ci podatku VAT.

(podpis i pieczec)

! Oswiadczenie moze byé modyfikowane w przypadku gdy beneficjent kwalifikuje VAT wylacznie w odniesieniu do

poszczegolnych kategorii wydatkow.
* Por. z art. 91 ust. 7 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug (Dz. U. Nr 54, poz. 535, z pozn. zm.)
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Zatgcznik nr 7 do Umowy z gming,

Wartos¢ i liczba transz dotacji celowej przyznanego dofinansowania (refundacja)*

- Wartosé dotacji A T
A ] Ly e w m datkl w tym datkl
HaneD Qtransze dOtac" g t)t'JIe:g:e ' ;yaja:,gwe

Listopad 0,00 0,00
Grudzien 0,00 0,00
RAZEM 2016 0,00 0,00
| kwartat 0,00 0,00
Il kwartat 0,00 0,00
RAZEM 2017 0,00 0,00
IRAZEM s e 0,00}~ -0,00 ©70,00

* wp|SUJemy kwotq/kwoty w terminach w ktorych planowane jest zlozeme do Urzqdu Marszalkowsklego sprawozdama

okresowego/korficowego i wniosku o transze dotacji (refundacja wydatkéw)

Data i podpis Dotacjobiorcy




